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Smérnice fFeditelky Skoly — COVID-19

Provoz Skoly ve Skolnim roce 2020/2021 vzhledem ke COVID-19

|. Zakladni ustanoveni

Tento vnitini piedpis je provadécim piedpisem metodického pokynu MSMT CR ,,Provoz $kol
a Skolskych zatizeni ve Skolnim roce 2020/2021 vzhledem ke COVID-19.* vydaného dne 18. 8.
2020 a aktualizovaného ke dni 24. 8. 2020.

Ptikaz reflektuje aktualné platnou legislativu, pifedevS§im pak hygienické piedpisy vydané
Ministerstvem zdravotnictvi Ceské republiky a zakon ¢&. 561/2004 Sb. (3kolsky zakon) v jeho
posledni novelizaci upravené zakonem ¢. 284/2020 Sb.

Vedeni $koly prokazatelné seznami v§echny zamé&stnance skoly s timto predpisem.

V piipadé€ budouci aktualizace piedpisu, jsou tfidni ucitelé povinni neprodlené informovat zaky
o relevantnich zménach.

Soucasti tohoto predpisu jsou tii ptilohy:

e Piiloha ¢. 1 — Vydejna a jidelna — hygienicky manual

e Piiloha ¢. 2 — Uklid — hygienicky manual

e Piiloha ¢. 3 — Ttidni ucitel — hygienicky manual (S ptikazem €. 3 byli Zaci prokazatelné
seznameni dne 1. 9. 2020 a byl o tom tfidnim ucitelem udélan zapis do tiidni knihy.)

Veskera dokumentace je k dispozici na vratnici Skoly, ve sborovné a na webovych strankach
Skoly v zalozce COVID-19.

Il. Hygienicka pravidla obecné

1. Povinnost noSeni ochrannych prostiedki dychacich cest se tidi aktualni platnou
legislativou.

2. Od zéki se pted prvnim prichodem do Skoly nevyzaduje prohlaseni o bezinfek¢énosti.

3. Nejsou stanovena zadna zavazna plos$na pravidla pro organizaci vstupu zaka do budovy
Skoly a pohybu osob pied budovou Skoly.

4. Vsichni Zaci a zaméstnanci Skoly jsou povinni mit u sebe prostiedek na ochranu
dychacich cest (rouSku, nejlépe 2 ks) pro ndhly ptipad vyskytu respiracniho
onemocnéni, projevujiciho se az po vstupu do budovy Skoly.

5. V ptipad¢ podezieni na respiracni onemocnéni u zaka Skoly je opravnén pedagog nebo
zameéstnanec Skoly vykondvajici dozor pii vstupu do budovy provést méfeni teploty
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bezkontaktnim teplomérem. V souladu s doporuc¢enim odborné 1é¢katské spolecnosti je
za normalni télesnou teplotu povazovana hodnota do 37 °C. U zaméstnance Skoly je
opravnén toto méfeni provést nadiizeny pracovnik.

6. Osoby s ptiznaky infekéniho onemocnéni nesmi vstoupit do budovy $koly. Skola
nema povinnost aktivné zjistovat u jednotlivych Zaka ¢i jinych osob priznaky
infek¢éniho onemocnéni (jako je napt. zvySena teplota, horecka, kaSel, ryma, dusnost,
bolest v krku, bolest hlavy, bolesti svali a kloubd, priujem, ztrata chuti a ¢ichu apod.),
ale je vhodné témto piiznakim vénovat zvySenou miru pozornosti a pii jejich zjisténi
(objeveni) skola postupuje nasledovné:

a. priznaky jsou patrné jiz p¥i prichodu Zaka do Skoly — zletily zak neni vpustén
do budovy skoly; to plati i v pfipad¢ nezletilého zaka za podminky, Ze je
ptitomen jeho zdkonny zéastupce,

b. prFiznaky jsou patrné jiz pri prichodu Zaka do S$koly a neni pritomen
zakonny zastupce nezletilého Zaka — tuto skutecnost ozndmi zédkonnému
zastupci neprodlené a informuje ho o nutnosti bezodkladného
vyzvednuti/pievzeti/odchodu ze Skoly; pokud toto neni mozné, postupuje se
podle nasledujiciho bodu,

C. priznaky se vyskytnou, jsou patrné v prubéhu pritomnosti Zaka ve Skole;
neprodlené dojde k vyzvé o nasazeni rousky a umisténi do pfedem pfipravené
samostatné izolacni mistnosti a soucasné¢ informovani zakonného zastupce
nezletilého zaka s ohledem na bezodkladné vyzvednuti zéka ze Skoly; Pedagog
vykonavajici suplovaci pohotovost (nebo jind povéfend osoba) je povinen
vykonavat dozor nad nezletilym Zakem V izola¢ni mistnosti. Nezletily zak
i dozorujici osoba jsou povinni vyuzit ochranné prostiedky dychacich cest,

d. v izolaci pobyva zak az do odchodu ze $koly nebo do doby pievzeti zakonnym
zastupcem v piipadé¢ nezletilého zaka,

e. ve vSech uvedenych ptipadech Skola informuje zdkonného zastupce, resp.
zletilého zaka o tom, Ze ma telefonicky kontaktovat praktického lékafte, ktery
rozhodne o dal§im postupu.

7. Skola zfidila izolaéni mistnost ve sborovné. Sborovna je opatiena napisem ,,Izola¢ni
mistnost”. Po dobu umisténi osoby s pfiznaky nemoci v této izolaci je této osobé&
vyhrazena nejblizsi toaleta. Dvefe této toalety budou okamzité po umisténi osoby
do izola¢ni mistnosti oznaceny napisem ,,Tuto toaletu mize az do odvolani pouzivat
pouze osoba Vv izolaci“. Po opusténi Skoly osobou s piiznaky nemoci bude toaleta
vydezinfikovana a vyvétrana.

8. Po opusténi izola¢ni mistnosti zakem provede uklizeCka Skoly dikladnou dezinfekci
mistnosti a mistnost dlouhodob¢ a intenzivné vyvétra.
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Pokud se u zaméstnance Skoly nebo zletilého Zaka objevi pfiznaky infekéniho
onemocnéni (véetné COVID-19), skolu nebo aktivitu opusti v nejkrat§Sim mozném case
s pouzitim rousky a dodrzenim dalSich obecné znamych pravidel chovani a jednani pti
podezieni na ndkazu timto virem. Zletily zak i zaméstnanec je povinen o0 této skute¢nosti
bezpecnym zpiisobem neprodlen¢ informovat tfidniho ucitele nebo vedeni Skoly.

Na zéka, ktery opustil budovu skoly z diivodu piiznakl respiraéniho onemocnéni, se
I nadale vztahuji povinnosti Fadného omlouvani absence, ukotvené ve Skolnim fadu.

Na vratnici Skoly jsou umistény:
a. bezkontaktni teploméry,
b. nahradni rousky,
. nahradni dezinfekce,
d. kli¢ k izola¢ni mistnosti,
€. napis na provizorni toaletu K pouziti pro izolovanou osobu.

Zaméstnanci a zaci $koly jsou povinni provést dezinfekci nebo diikladné omyti rukou
(dikladné 20 az 30 sekund teplou vodou a mydlem v davkovaci), popiipadé provést
dezinfekci rukou ithned po piichodu do $koly a pak i po celou dobu svého pobytu ve
Skole. TU poptipad¢ i dalsi ucitelé na nutnost takového postupu opakované upozoriuji.
Hygiena rukou se provadi vzdy zejména:

a. po vstupu do budovy skoly,
b. po vyuziti toalety,

c. pred vstupem do jidelny,

d. po vstupu do uéebny.

Je nutné kaslat a kychat nejlépe do jednorazového kapesniku a ten neprodlené
vyhodit a nasledné si umyt ruce predepsanym zptisobem.

Z preventivnich divodi jsou ucitelé povinni ¢asto a intenzivné vétrat ucebny a ostatni
vyuzivané prostory Skoly. Vétrani uceben se provadi opakované, kratkodobé a
intenzivné:

a. o prestavce pied zacatkem hodiny,
b. alespon 1x béhem vyucovaci hodiny.

Zaktim se doporuduje o piestavce pied zadatkem vyudovaci hodiny, aby si provedli
papirovym ubrouskem dezinfekci svého pracovisté (lavice, stolu). Pouzité hygienické
prostfedky Zak vyhodi do koSe.
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16. Zak si pribézné béhem celého vyuéovani uklizi své pracovni misto. U¢itel odchazejici
Z hodiny zaky na toto upozorni. V piipadé, Ze tfid¢ skoncila posledni vyucovaci hodina
dne, kazdy zék si peclivé uklidi misto, kde sed¢l a vyhodi do koSe v§echny odpadky.
Ucitel posledni hodiny zodpovida za zakladni uklid lavic ve tfid¢ (odpadky pod lavici,
zvednuti zidli).

17. Pii odchodu do jidelny odchdzi hromadné cela tifida. Takto se postavi do fronty na
vydej obéda. Dalsi tfida stojici ve fronté za ni udrzuje nejméné dvoumetrovy odstup.
Pted vstupem do jidelny si kazdy vydezinfikuje ruce. Po vyzvednuti obéda si tiida seda
do jednoho sektoru. Zaci dal3i tfidy si sedaji vzdy do co nejvzdalengjsiho sektoru od
nejobsazenéjsi Casti jidelny.

18. Zaci, ktefi se Gcastni povinné volitelného pfedmétu (seminéie), v némz se vyskytne
alesponl jeden zak z jiné tfidy, jsou od sebe rozesazeni v rozestupech alesponn 1,5 m.
Pokud toto nelze zajistit, ucastni se hodiny v rousce. V takovém ptipad¢ taktéz vyucujici
tohoto predmétu (seminare) odu¢i hodinu v tomto ochranném prostfedku (poptipadé
V prithledném ochranném stitu).

19. Zakovi, popiipadé zaméstnanci Skoly s pietrvavajicimi piiznaky infekéniho
onemocnéni, které jsou projevem chronického onemocnéni, vcéetné alergického
onemocnéni (ryma, kasel), je umoznén vstup do Skoly pouze v ptipadé, prokaze-li, ze
netrpi infekéni nemoci. Tuto skutecnost pisemné potvrzuje prakticky lékar pro déti
a dorost, uzaméstnanctu Skoly lékat v oboru vSeobecné praktické 1ékaistvi nebo
poskytovatel pracovnélékaiskych sluzeb.

20. Cizim osobam je bez povoleni vstup do Skoly zakazan.
21. Skolni jidelna respektuje zasady spravné vyrobni a hygienické praxe.

22. Provozni zaméstnanci (uklizecky, udrzbat a Skolnice) respektuji zasady spravné
hygienické praxe.

23. Vsichni pedagogic¢ti zaméstnanci respektuji zasady spravné hygienické praxe.

24.V ptipad¢é konkrétnich mimotfadnych situaci spojenych s onemocnénim COVID-19
je skola vzdy povinna postupovat podle pokyni KHS (Krajské hygienické stanice)
a dodrZzovat vSechna aktualn€ platnd mimotfadna opatfeni vyhlaSen4 pro dané uzemi
piislusnou KHS nebo plosné Mzd (Ministerstvem zdravotnictvi).

I1l. Organizace vzdélavani
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V piipad€ natizené karantény nebo prokdzaného onemocnéni zédka nebo zaméstnance
Skoly COVID-19 jsou povinni zékonni zastupci zaka, popt. zletily zak nebo
zaméstnanec Skoly neprodlené¢ o této skuteCnosti telefonicky a pisemné (nejlépe
e-mailem) informovat tiidniho ucitele/vedeni $koly.
74k nesmi navitévovat vyucovaci hodiny, ve kterych neni zapsan.
VSsichni vyucujici jsou povinni vyuzivat MS Office 365 (zejména aplikaci Teams),
systém Bakalafi a rozhrani MOODLE jako primérni nastroje distanéni vyuky nasi
Skoly.
V piipadé€, ze je nafizenim karantény, nebo mimoiadnymi opatfenimi KHS nebo
opatfenimi Mzd znemoznéna osobni piitomnost zaktli ve Skole, mohou nastat nasledujici
situace.
a. Prezenéni vyuka
I. Opatfeni ¢i karanténa se tykd pouze omezené¢ho poctu zakd, ktery
neprekroci vice jak 50 % ucastnikii konkrétni tfidy/skupiny.
Il. Vyuka téch, kteti zlistavaji ve Skole, pokracuje béznym zplsobem.
I1l. Pedagog nema povinnost poskytovat vzdélavani distancnim zptsobem.
IV. Doporucuje se, pokud to organiza¢ni moznosti $koly dovoli, poskytovat
dotcenym zakim studijni podporu na dalku.
V. Zaci v karanténé se zapojuji na bazi dobrovolnosti as ohledem na své
individudlni podminky.
b. SmiSena vyuka
I. Opatifeni ¢i karanténa se tyka vice jak 50 % ucastnikii konkrétni
ttidy/skupiny.
Il. Pedagog je povinen vést prezencni a distancni vyuku zaki.
I1l. Distanénim zplsobem vzdelava zaky, kterym je zakézana ucast
na prezenc¢ni vyuce.
IV. Ostatni Zaci pokracuji v prezen¢nim vzdélavani.

V. Distanni zplsob muze probihat nejriznéjSimi formami, a to dle
technického vybaveni konkrétni Skoly i1 jednotlivych zdkd a dle
aktualnich persondlnich moznosti Skoly. MizZe se jednat o zasilani
tisténych materidlt, pokynii k samostatné praci s ucebnimi texty,
on-line pfenos prezen¢ni vyuky, €1 nejriiznéjsi dalsi formy synchronni
i asynchronni formy on-line vyuky. Distan¢ni zptisob vzdélavani musi
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vzdy respektovat aktualni zdravotni stav a individudlni podminky
konkrétnich zakd.

VI. Zachovani prezencni vyuky pro ostatni zdky se bude v jednotlivych
piipadech lisit: Mozné je napt. pokracovat ve vyuce ve standardnim
rezimu a prenaSet ji on-line, upravit rozvrh dle moznosti pfitomnych

pedagogti.

c. Distan¢ni vyuka

I. Opatteni ¢i karanténa se tyka celé tridy nebo studijni skupiny.

Il. Pedagog je povinen vést distan¢ni vyuku zaka.

I1l. Ostatni skupiny/ttidy se vzdélavaji dale prezen¢nim zptisobem.

IV. Pokud je zak4zéna ptitomnost vSech zaki, pfechazi na distan¢ni vyuku
cela $kola. Skola vzdy piizpiisobi distanéni vyuku jak individualnim
podminkam jednotlivych 74k, tak také persondlnim a technickym

moznostem Skoly.

V. Vyucujici je povinen ucit také on-line formou videokonference (dle
upraveného rozvrhu dané tfidy, ktery bude k dispozici v systému
Bakalafi béhem prvniho dne distan¢ni vyuky). Vyucujici si uchova
printscreen obrazovky z aplikace Teams se seznamem zakd pro
pfipadnou budouci kontrolu. Tento snimek ulozi do sdileného adresare
tymu Ucitelé. Piiklad ulozeni preentscreenu hodiny se tfidou 4.E/S2 pro
vyucujici jménem Dvotakova:

>

V V. V V VY

Team: Ucitelé

Adresaf: Soubory

Podadresat: _Printscreeny béhem karantény
Podadresar: Dvo

Podadresar: 4 E S2

(Do tohoto podadresafe vyucujici Dvotrdkova vlozi
wordovsky soubor Printscreeny 4 E_S2 2020 2021,
kam si bude jednotlivé snimky Vv pribéhu online
videokonferenci v ptipad¢ distan¢ni vyuky ukladat.)

5. O formé vyuky v celé tfid€ nebo studijnich skupinach, jak je vySe uvedeno, rozhoduje
procentualni podil zakt v karanténé. Tento podil zjisti ucitel, ktery neni v dané tiidé¢
tfidnim ucitelem, ve sdilené tabulce, denné€ rano dopliiované vSemi tiidnimi uciteli tak,
jak je uvedeno v nasledujicim bodé.
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Ttidni uditel je povinen kazdodenné zapisovat pocet zakl v karanténé ve své do sdilené
excelovské tabulky Karanténa tiid, ktera je umisténa v Souborech tymu Ucitelé
v adresafi Karanténa Prehled. Pokud tfidni ucitel vi, jak dlouho bude karanténa
konkrétniho zéka trvat, zapiSe ptislusSny pocet dni do tabulky dopfedu (vcetné sobot a
nedé¢li).

Neptitomnost zaka z divodu karantény oznaci tfidni ucitel v elektronické tfidni knize
systému Bakalafi volbou zapoctené absence ,.karanténa“ a to doptedu, na celé obdobi
nahlasené karantény zaka.

Vyucujici i v dob¢ distan¢ni vyuky zapiSe on-line videokonferenci (vyucovaci hodinu)
do tfidni knihy v systému Bakalafi véetné absence.

Vsichni vyucujici jsou povinni kazdodenné sledovat aktudlni karanténni stav zapsany
v tabulce Karanténa tiid a nejpozdé&ji do druhého pracovniho dne zavést v dané t¥idé
smiSenou nebo distan¢ni vyuku.

V ptipadé, Ze bude splnéna podminka smiSené nebo distanéni vyuky u dané tiidy,
eviduje tuto skute¢nost vyucujici dané skupiny v tfidni knize tak, jak je uvedeno
V nasledujicim bod¢.

Je-li forma vyuky tfidy nebo skupiny zakl jind nez vyuka prezencni, je vyucujici
povinen zapsat do polozky ,,Pozndmky* v tfidni knize organiza¢ni formu vyuky:

a. ,,DISTANCNI VYUKA¥,
b. ,SMISENA VYUKA*,

Ucast na distancni vyuce je pro zadky povinnd. Zak je svou neucast povinen omluvit
obdobné jako pfi prezen¢ni vyuce.

Je-1i karanténa nafizena zaméstnanci skoly, miize zaméstnanec po vzajemné dohod¢
s vedenim $koly vykonavat praci zdomova. V jiném piipad¢ ptrechazi zaméstnanec
do stavu nemocnych.

Pro smisenou vyuku bude postupné ziizena ucéebna vybavena webkamerou
a bezdratovym mikrofonem za Ucelem snimani vyucovaci hodiny pfenasené zakim
VvV realném cCase pro pedagogy, ktefi pro tento zpisob pienosu své vyucovaci hodiny
projevi zajem.

Vedeni Skoly kazdodenné zapisuje pocet zaméestnanct v karanténé taktéz do sdilené
tabulky Karanténa ti‘id. Pokud vedeni skoly vi, jak dlouho bude konkrétni zaméstnanec
Vv karantén¢, zapiSe prislusny pocet dni do tabulky dopiedu.

Vyucujici v ptipadé distancni vyuky dle potieby upravi dokument Kritéria hodnoceni
Vv dané tiid€ a jeho aktualizovanou verzi daji nejpozdéji 3. den zavedeni distancni vyuky
na Nasténku dané ttidy v systému Bakalafi.
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V. Zavérecna ustanoveni

1. Platnost smérnice je dana vyvojem epidemiologické situace a na ni navazujicimi
aktualnimi pokyny Ministerstva zdravotnictvi CR a KHS.

2. Smérnice bude dle aktudlni situace a platné legislativy déle aktualizovana.
3. NedodrZeni smérnice bude hodnoceno jako poruseni pracovni kazné.

4. Zaméstnanci Skoly svym podpisem stvrdi, ze se s pfikazem feditelky Skoly seznamili
individualné.

Pfilohy smérnice
Ptiloha ¢. 1 — Vydejna a jidelna — hygienicky manual (Platnost od 9. 9. 2020)

Piiloha ¢. 2 — Uklid — hygienicky manual (Platnost od 9. 9. 2020)
Ptiloha €. 3 — Ttidni ucitel — hygienicky manual (Platnost od 1. 9. 2020)

Platnost smérnice od 9. 9. 2020, s vyjimkou ptilohy ¢. 3 (S ptilohou €. 3 byli zaci prokazatelné
seznameni dne 1. 9. 2020, a byl o tom tfidnim ucitelem udélan zapis do téidni knihy.).

Ing. Monika Kochanova
reditelka
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